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Metodicka informace 051/06/09
Zpracovano dle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentu

Datové schranky

Od 1. Cervence 2009 bude ucinny zakon o elektronickych Ukonech, ktery upravuje doru¢ovani dokumentt
organ(i vefejné moci elektronickou cestou prostrednictvim datovych schranek. Datové schranky mohou byt
zfizeny pro Ctyfi typy subjektu: fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby, pravnické osoby, organy vefejné moci.
Datové schranky zfizuje a spravuje Ministerstvo vnitra (dale jen ,ministerstvo®).

I. Fyzické osoby a podnikaijici fyzické osoby

Fyzickym osobam a podnikajicim fyzickym osobam zfidi datovou schranku ministerstvo bezplatné na zakladé
Zadosti do 3 pracovnich dnd ode dne podani z&dosti.
Fyzické osoby i podnikajici fyzické osoby maji narok na zfizeni pouze jedné datové schranky.

NaleZitosti Zadosti o zfizeni datové schranky fyzické podnikajici osoby:
- jméno, pfijmeni, jejich pfipadné zmény
- rodné pfijmeni
- den, mésic a rok narozeni
- misto a okres narozeni; pokud se fyzicka osoba narodila v ciziné, misto narozeni a stat, na jehoz Uzemi
se narodila
- statni ob&anstvi, neni-li fyzicka osoba statnim ob&anem Ceské republiky
- Ufedné ovéfeny podpis fyzické osoby

Podnikajici fyzicka osoba dale v zadosti uvadi:

- identifikaCni Cislo ekonomického subjektu, bylo-li pfidéleno

- misto podnikani, pfipadné sidlo.
K pfistupu do datové schranky fyzické osoby (nebo podnikajici fyzické osoby) je opravnéna fyzicka osoba (nebo
podnikajici fyzicka osoba) pro kterou byla datova schranka zfizena. Fyzické osoby mohou povéfit k pfistupu do
datové schranky i jinou fyzickou osobu a stanovit ji rozsah pfistupu.

Il. Pravnické osoby

Pravnické osobé zfidi ministerstvo datovou schranku automaticky ve Ihité do 90 dnd ode dne nabyti ucinnosti
tohoto zakona. V praxi by tedy do konce zafi 2009 mély mit pravnické osoby zapsané v obchodnim
rejstiiku a organizaéni slozky podniku zahranini pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstfiku
zfizenou datovou schranku.

K pfistupu do datové schranky pravnické osoby je opravnén statutarni organ pravnické osoby (jednatel), ¢len
statutarniho organu pravnické osoby (napf. pfedseda predstavenstva) nebo vedouci organizacni slozky podniku
zahrani¢ni pravnické osoby. Také pravnické osoby mohou povéfit k pfistupu do datové schranky jinou osobu a
stanovit ji rozsah pfistupu.

lll. Zpristupnéni datové schranky

Ministerstvo zaSle do vlastnich rukou pfistupové udaje k datové schrance statutarnimu organu spoleénosti
bezodkladné po zfizeni datové schranky. Datova schranka je zpfistupnéna prvnim pfihlaSenim a timto
okamzikem se stava aktivni. Pokud neni prvni pfihlaSeni provedeno do 15 dnl od doruéeni pfistupovych Gdaju,
stava se datova schranka aktivni patnactym dnem po doruceni pfistupovych udajl. Po tomto okamZiku jiz nelze
datovou schranku ani zrusit ani znepfistupnit.
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IV. Doruc¢ovani dokumentti organu verejné moci prostrednictvim datové schranky

Umoznuje-li to povaha dokumentu a ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzicka osoba nebo pravnicka osoba
zpfistupnénu svou datovou schranku dorucuje organ vefejné moci dokumenty témto osobam prostfednictvim
datové schranky.

Dokumenty, které byly dodany do datové schranky, jsou doru¢eny okamZikem pfihladeni do datové schranky.
Pokud se osoba nepfihlasi do datové schranky ve Ihité do 10 dnl ode dne, kdy byl dokument dodan do
datové schranky, povazuje se tento dokument za doruceny poslednim dnem této lhdty, tj. 10-tym dnem.
Doruceni dokumentu prostiednictvim datové schranky ma stejné pravni ucinky jako doruceni do vlastnich rukou.

Datovéa schranka v8ak neni archivem a obsah se v ni po 90 dnech smaze. Aby dokumenty i po pfevedeni na
papir mély stejnou zavaznou platnost, bude nutna tzv. konverze (pfevedeni do listinné podoby a naopak z listinné
do elektronické a jejich ovéreni shody s pfipojenim ovéfovaci dolozky).

Dokument, ktery provedenim konverze vznikne, ma stejné pravni U¢inky jako ovéfena kopie dokumentu. Konverzi
na zadost provadéji kontaktni mista vefejné spravy CzechPOINT, vybrani notafi, organy vefejné moci pro vykon
své pusobnosti. Cena za kazdou zapocatou stranu je stanovena na 30 K¢.

VI. Shrnuti

- Pravnickym osobam budou zfizeny datové schranky automaticky — bez z&dosti;

- Fyzickym osobam a podnikajicim fyzickym osobédm bude schranka zfizena na zakladé jimi podané Zadosti;

- Zaden doruceni dokument prostfednictvim datové schranky je povazovan den pfihlaseni do datové
schrénky nebo nejpozdéji 10-ty den po doruéeni do datové schranky;

- Aby dokumenty doruéené do datové schranky a pfevedené na papir mély zavaznou platnost, je tfeba provést
konverzi;

- Cena konverze je stanovena na 30 K¢ za zapocatou stranu;

NejblizSi danové povinnosti
25. 6. Priznani a platba DPH za 5/2009

30. 6. Dan z prijmi — pfiznani i platba za rok 2008 v prodlouZzené Ihuté
8. 7. Doplatek zdravotniho pojiSténi za rok 2008 v prodlouZené Ihité

15. 7. Silnicni dan — zéloha za Il. Ctvrtleti 2009

27. 7. Pfiznani a platba DPH za 6/2009 resp. za Il. Ctvrtleti 2009

10. 8. Doplatek socialniho pojiSténi za rok 2008 v prodlouzené Ihité

V Senové u Nového Jigina, dne 15.6.2009
Zpracovaly: Ing. MiCulkova Marta, Ing. Pavla Kotalova

Ing. Marta Mi€ulkova, v.r.

Vytisk je urcen pouze pro adresata.
Dékujeme, Ze tyto metodické informace nekopirujete a verejné nesifite.
Mate-li zajem o vice vytiskd, kontaktujte nas, radi Vam potfebny pocet dodame. ©
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